Примечание:
Собрания проводятся не реже 2 раз в год, в том числе рассматриваются вопросы:

– ежегодный отчет выборных органов первичной профсоюзной организации (Председателя, Профкома) о проделанной работе за год, итоги выполнения плана работы за год;

- ежегодный отчёт о работе уполномоченного (доверенного лица) по охране труда по осуществлению профсоюзного контроля за соблюдением работодателем законодательных и нормативных правовых актов об охране труд;
- утверждение плана работы ППО на предстоящий год;

– итоги выполнения сторонами условий коллективного договора.  

Нумерация протоколов – со дня отчетно-выборного собрания (конференции), избрания председателя, Профкома.

Нумерация протоколов собрания – отдельно, протоколов заседаний Профкома – отдельно.
Первичная профсоюзная организация
               ___________________________________________________
(наименование учреждения)
ПРОТОКОЛ     №

профсоюзного собрания  (конференции)
_________________________                    от «___» __________ 20___г.

(место проведения, н-р. г.Клинцы)
В профсоюзной организации состоят на учете ____ членов Профсоюза.
(Избрано____ делегатов конференции)
Участвуют в работе собрания  ______  членов Профсоюза

                                  (конференции ____  делегатов)
Отсутствуют по уважительной причине   ________   членов профсоюза

                                                                      (_______)   делегатов.
Для проведения собрания имеется необходимое количество участников, более половины членов Профсоюза (или 2/3 от избранных делегатов на конференцию).

Предлагаю начать работу. Голосование: За_____, Против_____, Воздержались ____. Спасибо, единогласно, приступаем к работе.

В работе собрания (конференции) принимают участие __________________________________________________________________
(представители работодателя, вышестоящего профоргана и др.)

Избираются:

Председательствующий и Секретарь собрания (конференции).
Голосование за кандидатуры: За____, Против____, Воздержались ____.

Избирается Президиум собрания (конференции):
1. Председательствующий __________________________

2. Секретарь                        __________________________

3. Если присутствуют работодатель или его представители _________________
4. Если присутствует председатель вышестоящего профсоюзного органа или его представители _________________________________________________

5. Другие предложенные кандидатуры __________________________________
Голосование списком или за каждую предложенную кандидатуру:

 За_____,  Против____,  Воздержались____.

  Председательствующий: для подсчета голосов предлагаю избрать счетную комиссию (1,2,3 человека, в зависимости от количества участников).
   Голосование списком или за каждую предложенную кандидатуру:

За_____,  Против____,  Воздержались____.
ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Отчет выборных профсоюзных органов (Председателя и Профкома) о работе за период с_______  по ______ _______ года (организация работы в коллективе, с молодежью, наставничество, проведенные мероприятия, перспективы). 

2. Отчет прилагается.

3. Отчет ревизионной комиссии о работе за период с_______  по ______ _______ год (заседания Профкома, какие вопросы рассматривались, сколько всего собрано членских взносов, на какие мероприятия выделялись профсоюзные взносы, расходы по направлениям и т.д.)
Отчет прилагается.

4. Отчёт о работе уполномоченного (доверенного лица) по охране труда о профсоюзном контроле за соблюдением работодателем законодательных и нормативных правовых актов об охране труда (сколько проверок соблюдения работодателем требований охраны труда, нарушения, принятые меры и т.д.).
Отчет прилагается.

5. О плане работы на ______ год (на предстоящий год).
Проект плана работы прилагается.
6. О заключении коллективного договора (внесению изменений в коллективный договор, выполнению условий коллективного договора в ____ году)

1. По первому вопросу   с  отчетом   выступил  председатель  первичной профсоюзной организации_________________________________

                                                                                     (Ф., И., О., должность)

В обсуждении доклада приняли участие  (выступили в прениях): 

(указывается  Ф.И.О.  и должность выступающего и  кратко излагается содержание его  выступления и   предложения).

1.

2.

3.
После выступлений и обсуждения 1 и 2 вопросов собранием (конференцией) выносится предложение дать оценку работе выборных профсоюзных органов (Председателя, Профкома) за отчётный период (удовлетворительно или неудовлетворительно).

Голосование: 
Признать работу Профкома удовлетворительной? 

За_____, Против_____, Воздержались ____.
Заслушав и обсудив отчет Профкома о работе за период с __________ по _______  собрание  (конференция ) постановило:
1. Признать работу выборных профсоюзных органов (Председателя Профкома) за период с_______  по ______ _______ года – удовлетворительной.

2. Отчет Ревизионной комиссии – утвердить.
записывается полностью текст постановления, либо оно прилагается к протоколу, причем первым пунктом постановляющей части постановления собрания или конференции фиксируется, после голосования, оценка работы профоргана (удовлетворительно либо неудовлетворительно), а  вторым пунктом утверждается акт ревизионной комиссии  первичной профорганизации /

Выписку из решения собрания направить в вышестоящий профсоюзный  орган.

Аналогично идет и фиксируется  рассмотрение   других вопросов повестки дня.

Председательствующий    _______________      _____________________
                                                                      (подпись)                                   (ФИО)
Секретарь                            _______________      ____________________
                                                              (подпись)                                 (ФИО)
